附件1：
遂宁市鹏安投资有限公司

人员岗位需求表

	序号
	岗位
	部门
	招聘人数
	招聘条件

	
	
	
	
	年龄
	学历
	招聘专业
	相关要求

	1
	工作

人员
	办公室
	1人
	35周岁及以下
	专科及以上
	行政、文秘、经济类相关专业
	1.从事办公写作或管理相关工作，有政府、国企及事业单位工作经验者优先。                                                        

2.有较强的公文写作能力及策划能力。                                         3.熟练使用各种办公自动化设备及办公软件。                          
4.性格开朗，待人热诚，形象气质佳，有较强的沟通协调能力。                                5.工作热情积极、细致耐心，责任心强，有团队协作能力，有良好的职业道德意识，能吃苦耐劳，身体健康。

	2
	项目管理人员
	工程技术管理部
	4人
	35周岁及以下
	专科及以上
	建筑、工程管理、交通运输类相关专业
	1.具有建筑施工行业项目管理相关工作经验者优先。
2.具有二级建造师及以上的工程类资格证书优先。
3.能熟练运用office、CAD等制图相关办公软件，具有一定的文件编制能力，能够独立完成项目资料相关文件的编制。
4.具有较强的工作执行能力、计划能力、语言表达沟通能力，组织协调能力及敏锐的洞察力，能吃苦耐劳，身体健康。


